Kako se prijavim v Office365 in insStaliram Office365 na svoj racunalnik ali delam neposredno v
»OBLAKU OFFICE 365«

1. Po predhodnem izpolnjenem obrazcu ki ste ga oddali ra¢unalnicarki Teji Toman, ste od Microsofta
dobili e-posto, za racun Office 365 (up.ime in geslo).

Posta od Microsofta:

Uporabniski racun je bil
ustvarjen ali §premenjen

v
Uporabnisko imer-@os-atl.si
Zotasncgesioc IS

Nato naredite to:
» Dajte te informacije v skupno rabo za svoje uporabnike.
e Ko se vpisejo z zacasnim geslom, lahko ustvarijo svoje geslo
tako, da upostevajo navodila na strani za vpis.

Vpisite se v Office 365

2. S klikom na gumb Office365 se vam odpre novo okno, kjer bo sistem od vas zahteval prijavo s
temi podatki, ki ste jih dobili. Morali pa boste vpisati potem tudi novo geslo — katerega se sami
spomnite (pazite samo da bo zadosti dolgo, velike in male crke, ter Stevilke).

3. Ko opravite s prijavo vidite vas racun Office365 — PROFIL. Skrajno desno lahko vidite b preko
katerega lahko prenesete programe Office365 na vas racunalnik. Pod tocko 4. pafe opisan postopek
direktnega dela v »Oblaku«.

Namestite Office

Aplikacije storitve Office 365
Vkljuéuje Outlook, CneDrive for Business,
Woard, Excel, PowerPoint in e ved.

I

Druge moZnosti za namestitev
9 Izberite drug jezik ali namestite druge

aplikacije, ki so na voljo z vaso naroénino.
1pI



Kako se prijavim v Office365 in insStaliram Office365 na svoj racunalnik ali delam neposredno v
»OBLAKU OFFICE 365«

4. Vse Office365 programe lahko uporabljate tudi direktno na spletu, brez prenosa programov
Office365 na vas racunalnik. Do njih dostopate skrajno na levi strani okna.
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